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ПЛАН РАБОТЫ
УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ 
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НА    III  КВАРТАЛ   2010 года

ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ 
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный
	Прогнозируемый результат

	Организация работы  городской  психолого – медико – педагогической комиссии.
	по графику
	 Заместитель начальника управления образования по общим вопросам,  ведущий специалист отдела инспектирования
	Протоколы

	 Организация работы муниципальной аттестационной комиссии  по аттестации педагогических и руководящих работников
	по графику
	Отдел инспектирования
	Протокол, 
приказ

	Организация  работы муниципального совета  по общему образованию  в городе Югорске
	в течение года
	Начальник отдела общего среднего и специального образования 
	Решение

	Заседание комиссии  по установлению стимулирующих выплат по новой системе оплаты труда  (НСОТ) руководителям муниципальных бюджетных образовательных учреждений
	июль
	Начальник управления образования
	Протокол

	Организация приема документов на премию   главы города. 
	июль 
	Заместитель начальника управления образования по общим вопросам
	Пакет документов

	Организация работы лагерей с дневным пребыванием детей (формирование списков, проведение совещаний с руководителями лагерей и др.)
	июль – август
	Отдел инспектирования
	Списки детей, протоколы совещаний

	Организация работы по подготовке и  приемке образовательных учреждений к новому учебному году
	август
	Заместитель начальника управления  образования по общим вопросам
	 Постановление, акты готовности

	Определение содержания  правового лектория для родителей.
	август
	Отдел общего среднего и специального образования
	приказ

	Городская  педагогическая конференция «Система образования города Югорска в свете модернизации Российского образования: проблемы и перспективы» 
	август
	Заместитель начальника управления образования по функционированию и развитию,

Директор МБУ « Городской методический центр»
	Решение, приказ

	Чествование лауреатов премии главы города Югорска
	август
	Заместитель начальника управления образования по общим вопросам
	Постановление

	Конкурс инновационных проектов среди  общеобразовательных учреждений.
	сентябрь
	Заместитель начальника управления образования по функционированию и развитию.

Директор МБУ « Городской методический центр»
	приказ

	Учебные  сборы допризывной молодежи.


	сентябрь
	Отдел общего среднего и специального образования
	Постановление, информационная справка

	Городской конкурс «Школа безопасности – 2010»
	сентябрь
	Отдел общего среднего и специального образования
	Постановление, информационная справка

	 Подготовка материалов на заседание Думы города Югорска «Об итогах  2009-2010   учебного года и подготовке   образовательных учреждений к новому  2010-2011 учебному году».
	сентябрь
	Заместитель начальника управления образования по общим вопросам
	Решение

	Легкоатлетический кросс «Золотая осень»
	сентябрь
	Отдел общего среднего и специального образования
	Приказ

	Туристический слет работников образовательных учреждений.
	сентябрь
	Ведущий специалист отдела общего среднего специального образования
	Приказ

	Городской смотр-конкурс «Образовательное учреждение года »


	сентябрь
	 Заместитель начальника управления образования по функционированию и развитию
	Приказ



	Участие в городском карнавале «День города».
	сентябрь
	Отдел общего среднего  и специального образования
	Письмо

	Городской праздник «День первоклассника»
	сентябрь
	Отдел общего среднего специального образования,
МБУДОД ДЮЦ «Прометей»
	Приказ, информация

	Совещания  руководителей ОУ: (МАДОУ, ОУ, УДОД)
	по графику
	Начальник управления образования.
Отдел инспектирования.
Отдел общего среднего и специального образования.
	Решение, протокол

	Организация учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях.
	сентябрь
	Заместитель начальника отдела общего среднего и специального образования
	 Статистические данные

	Организация аттестации педагогических и руководящих работников. Комплектование экспертных групп для проведения экспертизы педагогической деятельности по аттестации на высшую и первую квалификационную категории
	сентябрь


	Отдел  инспектирования
	Приказ, график

	Организация мероприятий, посвященных Году Учителя
	по отдельному плану
	 Заместитель начальника управления образования по функционированию и развитию
	Информация

	Организация мероприятий  к проведению профессионального праздника «День учителя»
	
	Заместитель начальника по общим вопросам

Отдел инспектирования

	Приказ

	Об итогах  приемки образовательных учреждений к новому 2010- 2011 учебному году.
	сентябрь
	Заместитель начальника управления образования по общим вопросам,

 МБУ «Производственная группа»
	Протокол

	О подготовке Коллегии Управления образования
	сентябрь
	 Заместитель начальника управления образования по функционированию и развитию
	Протокол

	Об организации питания  обучающихся и воспитанников в образовательных учреждениях 
	сентябрь
	Заместитель директора  МБУ «Производственная группа»
	Протокол


КОНТРОЛЬНО - АНАЛИТИЧЕСКАЯ РАБОТА
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный
	Прогнозируемый результат

	Организация проведения контроля по соблюдению лицензионных требований в образовательных учреждениях
	по графику
	 Отдел инспектирования
	Лицензия

	Предоставление информации о реализации ПНПО в г. Югорске
	ежемесячно, ежеквартально
	Заместитель начальника управления образования МБУ «Централизованная бухгалтерия учреждений образования»
	Отчет, реестр

	Предоставление информации о реализации основных положений Послания Президента РФ  Федеральному Собранию Российской Федерации в 2009 году.
	ежеквартально
	Заместитель начальника управления образования по функционированию и развитию
	Информация

	Разработка проекта программы «Развитие системы образования г. Югорска  на 2011-2015 г.г.»      
	в течение года
	Заместитель начальника управления образования по функционированию и развитию 

Заместитель начальника управления образования по общим вопросам
	Проект программы

	Мониторинг результатов учебной деятельности общеобразовательных учреждений 
	июль
	Заместитель начальника отдела общего среднего и специального образования
	справка

	Анализ и подготовка методических материалов «Государственные требования к структуре основной образовательной программы дошкольного образования»
	июль
	Отдел общего среднего и специального образования
	Методические рекомендации для ДОУ

	Мониторинг «Охват детей г. Югорска дошкольным образованием»
	август
	Отдел общего среднего и специального образования
	Статистическая справка

	Внесение изменений и дополнений в Постановление администрации города Югорска  от 30.12.2009 № 2037 «Об утверждении стандартов качества предоставления муниципальных услуг»  (в части Дополнительное образование детей).
	август
	Отдел общего среднего и специального образования
	Постановление

	Предоставление статистической  и  информационной отчетности в  ДОиН  ХМАО - Югры  (по направлениям деятельности). 
	август - сентябрь
	 Отдел общего среднего специального образования

Отдел  инспектирования
	Отчетная документация

	Прием государственной статистической отчетности:

 - на начало учебного года

 
	сентябрь


	Начальник ОН и ФО МБУ «ЦБУО»
 Отдел общего среднего специального образования

Отдел инспектирования
	Пакет документов, справка

	Подготовка материалов   в СМИ    в т.ч. сайт города Югорска  по  направлениям деятельности   (по отдельному плану)  
	в течение года
	 Специалисты УО
	Информационные материалы

	Предоставление отчета о выполнении плана работы в администрацию города
	ежеквартально
	Заместитель начальника управления образования по общим вопросам
	Информация

	Предоставление в юридическое управление отчета  о ходе подготовки и принятия управлением образования нормативных правовых актов, необходимых для организации и обеспечения своей деятельности.
	ежеквартально
	Заместитель начальника управления образования по общим вопросам
	Информация

	Подготовка информации о мероприятиях управления образования в администрацию г. Югорска
	еженедельно
	Заместитель начальника управления образования по общим вопросам
	Информация


Совершенствование профессионального мастерства.

	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный
	Прогнозируемый результат

	Консультирование руководителей и работников образовательных учреждений, граждан по вопросам, относящимся к компетенции управления образования.
	июль - сентябрь
	главный специалист юридического управления, специалисты управления образования
	Информационные материалы

	Обсуждение  изменений в  действующем законодательстве  на еженедельных совещаниях в управлении образования. 
	июль - сентябрь
	главный специалист юридического управления, специалисты управления образования
	Информационные материалы

	Семинар  «Содержание и правовое обеспечение управленческой деятельности руководителей образовательных учреждений по результатам должностного контроля»
	август
	Начальник отдела инспектирования, начальник отдела общего среднего и специального образования
	Приказ

	Совещание - семинар - для специалистов общеобразовательных учреждений  «Психолого - медико – педагогическое обследование детей»
	сентябрь  
	Заместитель начальника управления  образования по общим вопросам
	Методические рекомендации для ОУ  

	 Отчеты специалистов о проделанной работе за квартал.
	сентябрь
	Начальники отделов
	Аналитические материалы

	Курсы повышения квалификации
	весь период
	Директор  МБУ « Городской методический центр»
	Приказ


